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PROVOZNI RAD PRO KRATKODOBE NAJMY

A. UVODNI USTANOVENI

1) Pro G¢ely tohoto provozniho radu se:

- najemcem se rozumi osoba, kterd na zadkladé smlouvy o kratkodobém prondjmu uziva
prostory v NDV,

- pronajimatelem se rozumi obchodni spolec¢nost Narodni dim - Kulturni dam

Yelezni&a¥d, s.r.o., IC: 45789053, se sidlem namé&sti Miru 9/820, 120 53 Praha
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- NDV se rozumi budova Narodniho domu na Vinohradech, na adrese nam. Miru 9/820,
Praha 2, PsSC 120 00

- akeci se rozumi udédlost, kterou v prostordch NDV objednd a organizuje ndjemce a
pro tento Gc¢el si pronajimd prostory NDV

- externim cateringem se rozumi osoba, kterd na zdkladé smlouvy s najemcem
zajistuje catering v prubéhu akce

- externim dodavatelem AV sluZzeb se rozumi osoba, kterd na zadkladé s najemcem
zajistuje audio vizudlni sluzby v prtbéhu akce

2) Pronajimané prostory se nachdzeji v historické budové NDV, kterd je nadrodni
kulturni pamadtkou. Z toho vyplyvaji urc¢ité nizZe uvedené povinnosti a omezeni.

3) Zv1astni pravidla uvedend v Céasti C. a D. tohoto provozniho *adu se ptrimérené
pouziji na externi dodavatele i jinych sluzeb, které si najemce objednéa
v souvislosti s poradanou akci.

4) Najemce odpovida pronajimateli za splnéni vSech povinnosti a dodrzeni veSkerych
pravidel vyplyvajicich z tohoto provozniho tréadu.

B.OBECNA PRAVIDLA PRO POUZIVANI PRONAJIMANYCH PROSTOR V NDV

1) Ve v3ech prostordch NDV plati ZAKAZ KOURENI.

2) Najemci ani hostlm, jakoz i dal$im osobam, které se jakymkoliv zplsobem Gcastni
akce, neni dovoleno bréat s sebou do prostor NDV jakédkoliv Zivéa zvitata s vyjimkou
asistencnich pst nevidomych osob a pst vyuZivanych p¥isludniky policie CR.

3) Pronajimatel nezajidtuje zdravotni sluzbu.



4) Ve v3ech prostorédch NDV je zédkaz lepeni jakoukoliv TESA péaskou na dlazbé na
chodbéach, na parketové podlaze, na zdech a dvetich. Povolujeme pouze predem
schvalené lepici pasky, které po strZeni nezanechdvaji stopy lepidla ani
nestrhavaji lak
(http://www.divadelnitechnika.cz/33-1lepici-pasky-a-maskovani). Umisténi
reklamnich ¢i informac¢nich tabuli je moZné pouze po pfedchozim pisemném souhlasu
pronajimatele a za podminek stanovenych pronajimatelem.

5) Ve v3ech prostorédch NDV je zédkaz pouZivani otevireného ohné (vyjma lihovych
kahant pro uc¢ely cateringu - viz bod 3) v ¢asti C. tohoto provozniho radu).
Svic¢ky a/nebo svicny lze pouZit pouze po predchozim souhlasu pronajimatele a
za podminek stanovenych pronajimatelem.

6) Rozestavéni nédbytku a vybaveni na akci (zidle, stoly, stéanky apod.) je treba
vzdy konzultovat s pronajimatelem. Je zakdzdno vytvaret prekdzky pred
bezpecnostnimi vychody, cokoliv zavéSovat na stropy, vrtat nebo Sroubovat do
jakékoliv Casti budovy NDV. Pri instalaci jakéhokoliv ndbytku a/nebo vybaveni
nesmi byt poSkozeny parkety na podlahéch.

7) V prostordch NDV je zakazano pouzivat konfety, balonky, bublifuk a dalsi
zdbavnou techniku znecistujici prostory. V pfipadé porusSeni tohoto zédkazu bude
nédjemci douctovéana cena za mimoradny uklid, vCetné ndhrady za pripadné zpusobené
Skody.

8) V pripadé, Ze dojde k poskozeni majetku nebo interiéru NDV, bude toto ihned po
skonc¢eni akce ftesSeno provoznim NDV a s ndjemcem. VSe bude =zaznamendno Vv
predavacim protokolu a naésledné feSeno obchodnim oddélenim NDV.

9) VSechny osoby poskytujici externi sluzby pro ndjemce v souvislosti s poradanou
akci musi dodrZovat pravidla BOZP.

10) Pronajimatel nezajistuje parkovani vozidel uNDV, a to ani pfed hlavnim vchodem
do NDV. Navazeni veskerého vybaveni pro poradanou akci je moZné pouze pres vchod
z ulice Slezskd (viz mapa v ¢asti E. tohoto provozniho ¥adu). Parkovat u vchodu
z ulice Slezskéd je mozné pouze po dobu vykladky! P¥i pfesouvani vybaveni a zasob
nesmi byt poskozeny parkety na podlahdch. Po pfijezdu je vzdy nutné kontaktovat
provozniho NDV ve sluzbé&, ktery zajisti odpovédnou osobu na provoz vytahu.

11) Pouziti ndkladniho vytahu - navoz vybaveni, techniky a materidld do 500 kg:
-  rozméry nakladniho vytahu: S$i*ka 1,3 m, vysSka 2 m, hloubka 1,6 m,

- najemce je povinen 72 hodin predem zaslat emailem pronajimateli rozpis navozu
techniky, vybaveni, vystavnich materidld apod. Pronajimatel si vyhrazuje préavo
v pripadé prekroceni danych limitd poZadavky nédjemce odmitnout,

- nékladni vytah mGze obsluhovat pouze povéreny pracovnik pronajimatele.

12) Pronajimatel je opravnén kdykoliv v pruibéhu akce zrusit jeji kondni a natridit
okamzité vyklizeni pronajimanych prostor v NDV, zejména v pripadé, kdy je
chovanim né&jemce ¢i navstévnik akce ohroZeno zdravi 1idi ¢i majetek.

13) Né&jemce, dodavatelé externich sluzZeb, jakoZz i ndvstévnici akce, jsou povinni
dodrZovat noc¢ni klid v dobé od 22.00 hod do 06.00 hod, a to tak, aby nedochéazelo
k ruseni noc¢niho klidu zejména v ulicich Slezskd&, Korunni a namésti Miru.
Pronajimatel, resp. jeho zastupce, je opravnén provést pri konadni akce kontrolu
dodrZovéani této povinnosti. V ptripadé porusSeni této povinnosti, je
pronajimatel, resp. jeho zdstupce, opravnén ukonc¢it kondni akce a nadjemce nema
pradvo na nadhradu jakékoliv Skody, kterd mu v souvislosti s tim vznikne.



C.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

ZVLASTNI PRAVIDLA PRO EXTERNI CATERING.

V pripadé, Ze néjemce ptri konédni akce vyuzije sluzby externiho cateringu,
zavazuje se najemce uhradit pronajimateli poplatek ve vy$i 30.000,- K& bez DPH.

Umisténi cateringu musi vzdy odsouhlasit provozni NDV.

Externi catering nesmi bez dohledu provozniho NDV ve sluzbé&€ nebo jim povéreného
pracovnika:

vyuzivat nakladni vytah
vstupovat mimo pronajaté prostory.

Ve vSech prostordch NDV Jje zakdzano pouzivat otevireny ohen vyjma lihovych
kahanti. Umisténi a podminky pouziti lihovych kahant stanovi p¥edem provozni NDV.

Vétréani v jednotlivych sdlech je omezeno. V ptripadé nutnosti vétrani je treba
vzdy projednat s provoznim NDV.

Je nezbytné nutné, aby catering mél v prubéhu akce zajistén dostatecny pocet
persondlu na odklizeni n&dobi / odpadka apod. a dostatedny poclet nadob na
odpadky, a to jak v zazemi, tak v prostordch konédni akce. Likvidaci veskerého
odpadu z cateringu po skonc¢eni akce zajisStuje externi catering. Likvidace
veSkerého odpadu z cateringu musi probéhnout neprodlené po skonceni akce,
nejpozdéji do 4 hodin po skonceni akce. V pripadé, Ze se ndjemce a pronajimatel
dohodnou tak, Ze 1likvidaci odpadu z cateringu =zajisti pronajimatel, bude
ndjemci uc¢tovan poplatek 10.000,- K& bez DPH.

Je nezbytné nutné, aby catering mél dostatek vybaveni, =zejména odklédacich
ploch. Rozestavéni ndbytku a vybaveni na akci (zidle, stoly apod.) je tfeba vidy
konzultovat s provoznim NDV, pfricemz je nutné dbat na to, aby:

a. v mistech pripravy a vydeje jidel bylo zajisténo pokryti podlahy az ke
sténé (nejlépe igelitem)

b. se nic neopiralo o zdi, fresky, a byla zachovdna minimdlni wvzdalenost
ndbytku a/nebo vybaveni od stén.

V pripadé, zZze v souvislosti s poskytovanim sluZeb cateringu dojde k poskozeni
majetku a/nebo interiéru NDV, bude toto ihned po skonc¢eni akce feSeno provoznim
NDV, s néjemcem a vedoucim externiho cateringu. VS3e bude zaznamenano v
pfedadvacim protokolu a nasledné feSeno obchodnim oddélenim NDV.

V poplatku zminéném v bodé 1) je zahrnut i prondjem baru (lx pevny bar + 3x
mobilni bary, které lze rozmistit po budové) a prondjem zazemi pro catering
(véetné myc¢ky a lednice) na stejném pat¥e, kde jsou umistény saly.

Nédjemce / externi catering se zavazuje prostory zminéné v bodé 9) ihned po
ukonc¢eni akce uklidit a ptredat provoznimu NDV ve stavu odpovidajicimu prebréani
prostor do uzivani. V pripadé nesplnéni povinnosti uklidu bude néajemci /
externimu cateringu dotGctovadna cena za mimoradny uklid, vc&etné ndhrady =za
pripadné zplsobené Skody.



D.

1)

2)

3)

4)

5)

7)

ZVLASTNI PRAVIDLA PRO EXTERNI DODAVATELE AV SLUZEB

Po celou dobu trvani ndjmu musi byt v NDV pr¥itomen technik na dohlidku. Cena
za jeho pritomnost je 1.200,- K& bez DPH / hodina. Tento technik umozni p¥ipojeni
na mistni statické osvétleni, dozoruje postup instalace a dozoruje pfipojeni
k mistni elektrické siti.

Nejméné 5 dnti pred akci je externi dodavatel AV sluzeb nebo ndjemce povinen dodat
pronajimateli:

kontaktni osobu odpovédnou za instalaci AV techniky

Casovy plan - navoz, instalace, deinstalace + detailni rozmisténi AV techniky
(véetné rozmérl) a planek postaveni podia

pozadavek na vyuziti vytahu ¢i stéhovani po schodech, umisténi pripadného diesel
agregatu, tazZeni kabeldze atd.

pozadavek na vyuziti elektrickych zasuvek

rozpis =zatiZeni Jjednotlivych =zéasuvek (kW, A) (pouze na =zédkladé vyslovného
pozadavku pronajimatele) vS8echny silové rozvody (tj. 400V/125A, 400V/63A,
400V/32A ale i 230V kabeldZ) musi mit platnou revizi, kterou je na zakladé
pfipadného pozadavku pronajimatele tteba doloZit na misté, jinak nemohou byt
pfipojeny do el. okruhu

prehled poZadavkll na zajisténi pripojek, pricemZz tyto budou konzultovany
s technikem na dohlidku, ktery nésledné potvrdi, zda je moZné pozadované
pripojky v pozadovanych prostordch zajistit.

V ptripadé vyuZiti mlhostroje / hazeru je nutné o tomto poZadavku predem
informovat pronajimatele (obchodni twsek NDV, provozni NDV, technik na
dohlidku) . PakliZe po aktivaci mlhostroje / hazeru dojde ke spuSténi hlasicu
EPS, neni mozné dale tyto pristroje pouzivat.

Nohy vsech konstrukci - Ground supporty, podia atd. musi byt podloZeny tak aby
bylo zabrinéno jejich vtlaceni do podlah, parket a kobercd (nap¥. pouzitim
pevnych podlozek apod.).

Externi dodavatel AV sluZeb nesmi bez dohledu provozniho NDV ve sluzbé& nebo jim
povéreného pracovnika:

vyuzivat nédkladni vytah

vstupovat mimo pronajaté prostory

Technik na dohlidku bude vzdy dohliZet na:
instalaci zatizeni AV techniky

zatizeni elektrickych zasuvek

uzivani vybaveni a zatizeni NDV
deinstalaci zatrizeni AV techniky

Vypnuti EPS neni za zadnych okolnosti mozZné.
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N&djemce podpisem tohoto provozniho fadu vyslovné potvrzuje, Ze se s jeho obsahem
seznamil.

V Praze dne . . .

néjemce



